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AKMENES RAJONO JUNGTINES MOKYKLOS
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Akmenés rajono jungtinés mokyklos (toliau — Mokykla) kompiuteriy sistemy inzinieriaus
pareigybé yra priskiriama specialisty grupei.

2. Kompiuteriy sistemy inZinierius priskiriamas B pareigybés lygiui (kodas 252302).

3. Pareigybés paskirtis — uZtikrinti kompiuteriy, tinkly, elektroniniy jrankiy, programinés
jrangos veikima, ja tvarkyti ir administruoti bei teikti pagalbg Mokyklos darbuotojams pagal
kompetencija, Zinoti naujausig informacija apie kompiuterinés ir programinés jrangos problemas
Salyje ir naujoves uzsienyje bei kiirybiskai jas taikyti darbe.

4. Pareigybés pavaldumas: tiesiogiai pavaldus ir atskaitingas Mokyklos direktoriaus
pavaduotojui administraciniam tikiniam darbui.

11 SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS PAREIGAS
EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Kompiuteriy sistemy inzinieriui keliami kvalifikaciniai reikalavimai:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstesnjjj iSsilavinima;

5.2. turéti naujausiy profesiniy ziniy apie Siuolaikines informacines technologijas (toliau —
IT), kompiuteriy ir tinkly veikimo bei apsaugos principus, naujos kartos programing jranga, jos
projektavimo, diegimo ir prieziiiros darbus;

5.3. gebéti valdyti, kaupti, sisteminti, analizuoti, apibendrinti informacija, rengti pagristas
iSvadas, savarankiSkai planuoti ir organizuoti darbg bei biiti iniciatyvus, savarankiskas ir kiirybiskas
IT srityje;

5.4. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, gerai mokéti lietuviy kalba.

6. Kompiuteriy sistemy inzinierius turi mokéti:

6.1. atlikti tinkly prieziiirg, nustatyti gedimus, inicijuoti jy pasalinimg ir teikti pasitilymus dél
infrastrukttiros nasumo optimizavimo (pralaidumo didinimo, vélinimo mazinimo); tinklo saugumo
stiprinimo (kiberataky prevencijos, ugniasieniy konfigliravimo, prieigos teisiy valdymo); sistemy
patikimumo ir rezervavimo (Back-up) (duomeny praradimo rizikos mazinimo, gedimy toleravimo);
architektiros modernizavimo (per¢jimo prie debesy kompiuterijos, naujesniy tinklo protokoly ar
efektyvesnés techninés jrangos diegimo); kasty efektyvumo (energetiniy ar licencijavimo islaidy
optimizavimo);

6.2. organizuoti kompiuterizuoty darbo viety, serveriy ir kitos IT jrangos jrengima, diegima,
konfigliravima, priezilirg ir administravima;

6.3. taikyti profesinius jgtidZius, Salinant problemas ir valdant kritinius atvejus;



6.4. uztikrinti Mokyklos IT sistemy aktyvuma, nuolatinj vientisumg ir optimaly veikima;

6.5. nuolat jvertinti jsilauzimo rizikas ir atnaujinti programin¢ jranga bei apsaugos
antivirusines sistemas;

6.6. periodiSkai atlikti techninius IT jrangos patikrinimo darbus.

7. Kompiuteriy sistemy inzinierius privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir poijstatyminiais aktais, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, viesajj administravima, vietos
savivalda, dokumenty rengima, tvarkyma ir apskaita;

7.2. darbo tvarkos taisyklémis;

7.3. darbo sutartimi;

7.4. $iuo pareigybés apraSymu;

7.5. Mokyklos nuostatais ir Kitais Mokyklos veiklg reglamentuojanciais dokumentais.

8. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi Zinoti:

8.1. naujausig informacijg IT srityje ir paZangy programavima;

8.2. lokalius ir globalius kompiuteriy tinkly veikimo principus;

8.3. terminologijos, nuorody ir mato vienety valstybinius standartus, veikianc¢ius sglyginius
sutrumpinimus;

8.4. IT techninés dokumentacijos ir programinés jrangos bei licencijy jforminimo tvarka;

8.5. kompiuteriy techninius duomenis, sandarg ir apkrovimo galimybes;

8.6. Mokyklos kompiuteriy naudotojy poreikius, problemas ir problemy $alinimo budus;

8.7. darby saugos, priesgaisrinés saugos, elektrosaugos, dirbant kompiuteriu, reikalavimus;

8.8. kompiuterio darbo ir priezitiros tvarkos taisykles;

8.9. programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles;

8.10. bendravimo, tarnybinio etiketo ir dalykinio pokalbio taisykles.

9. Kompiuteriy sistemy inZinierius turi iSmanyti:

9.1. internetiniy svetainiy kiirimo tendencijas, teigiamo jvaizdzio formavimo ir komunikacijy
principus socialiniuose tinklapiuose;

9.2. MokykKlai aktualiy elektroniniy sistemy, duomeny baziy ir programy ypatumus (el.
dienyno sistema, mokiniy registro sistema, mokiniy apskaitos sistema, tvarkara$ciy rengimo el.
programa ir kt.).

10. Kompiuteriy sistemy inzinierius turi turéti:

10.1. galiojanciag Asmens medicining knygele (formg Nr. 048/a), pasitikrinus sveikata;

10.2. privalomyjy higienos jgiidZziy mokymy pazyméjima;

10.3. pirmosios pagalbos mokymy pazymeéjimg ir mokéti suteikti pirmaja pagalba;

10.4. Teiséto darbo su vaikais koda (QR kodg).

111 SKYRIUS
KOMPIUTERIU SISTEMU INZINIERIAUS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO
FUNKCIJOS

11. Kompiuteriy sistemy inZinieriaus vykdo Sias funkcijas:
11.1. prizituri Mokyklos interneto ry$j (laidinis tinklas, WiFi), vidini kompiuteriy tinkla,
elektroniniy pasty, ,,debesy* virtualios darbo aplinkos parametrus ir riipinasi tinklu perduodamos
informacijos saugumu;



11.2. uztikrina Mokyklos kompiuteriy, serveriy, spausdintuvy, kopijavimo aparaty,
projektoriy, interaktyviy lenty ir kity priemoniy sklandy funkcionavima bei atnaujinima;

11.3. veda Mokyklos IT jrangos, programy, licencijy ir kity elektroniniy sistemy apskaitg bei
dokumentacija;

11.4. periodiskai jvertina kompiuteriniy darbo viety, kompiuterinés jrangos techning bukle ir
atlieka atnaujinima;

11.5. inicijuoja reikalingos IT jrangos ir priemoniy jsigijima, pagal kompetencija nustato
reikalingy jsigyti prekiy, paslaugy ar darby poreikj ir dalyvauja rengiant Mokyklos metinius viesyjy
pirkimy planus;

11.6. atlieka Mokyklos internetinés svetainés ir socialiniy tinkly administravimo darbus bei
talpina informacija Mokyklos internetin¢je svetainéje;

11.7. prizitiri garso ir vaizdo aparatiirg, rengia ja Mokyklos renginiams, uztikrina sklandy jy
techninj aptarnavima ir talkina organizatoriams renginiy metu;

11.8. techniskai prizitiri Mokyklos apsaugos vaizdo stebéjimo kamery tinklg ir vaizdo jrasy
saugojimg (archyvavima);

11.9. pagal kompetencijg rengia dokumenty, rasty projektus ir ataskaitas, susijusius su IT
sritimi;

11.10. vykdo sutar€iy, uz kuriy vykdymg ir prieZiiirg jis paskirtas atsakingu, kontrolg;

11.11. dalyvauja Mokyklos direktoriaus sudaryty darbo grupiy ir komisijy darbe, teikia
reikalingg informacija bei pasitlymus;

11.12. nustato IT incidenty, jsilauzimy tyrimg ir pasalinima, apie juos informuoja Mokyklos
direktoriy;

11.13. saugo Mokyklos IT jrangos paslaptj;

11.14. konsultuoja ir kontroliuoja Mokyklos darbuotojus programinés jrangos naudojimo
klausimais, supazindina su naujovémis ir pakeitimais;

11.15. prireikus padeda Mokyklos darbuotojams perduoti ar pateikti skaitmening informacija
kitoms institucijoms.

12. Kompiuteriy sistemy inzinierius padeda Mokyklos direktoriui organizuoti mokyklos IT
jrangos planavima, teikia pasitilymus dél atliekamy funkcijy gerinimo ir IT jrangos modernizavimo.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

13. Kompiuteriy sistemy inzinierius atsako uz:
13.1. patikéto materialiojo turto sauguma;
13.2. Mokyklos turto tausojima ir i§saugojima;
13.3. tinkamg kompiuteriy jrangos priezilira ir apsauga nuo sugadinimo ar sunaikinimo;
13.4. teisinga, patikima, ilgalaikj Mokyklos IT jrangos naudojima ir sauguma;
13.5. operatyvy iskilusiy problemy Salinimg ir atsakingy asmeny informavima;
13.6. teisingg uzduoc¢iy vykdyma laiku;
13.7. atliekamy funkcijy ir pareigy kokybe;
13.8. konfidencialios informacijos saugojima;
13.9. kompiuterinéje jrangoje esancios informacijos saugumo uztikrinima;



13.10. darbuotojy saugos ir sveikatos, priesgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimy
vykdyma dirbant kompiuteriu;
13.11. Mokyklos darbo tvarkos taisykliy laikymasi,
13.12. kvalifikacijos ir Ziniy tobulinimg;
13.13. profesinés etikos principy ir normy laikymasi;
13.14. teisés aktuose nustatyty saugaus interneto taisykliy laikymasi;
13.15. mokiniy ir darbuotojy asmens duomeny apsaugg.
14. Kompiuteriy sistemy inzinierius uz savo pareigy netinkamg vykdymga atsako Mokyklos
darbo tvarkos taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
15. Kompiuteriy sistemy inZinierius uz darbo drausmés pazeidimus gali biti traukiamas
drausminén atsakomybén. Drausming nuobaudg skiria Mokyklos direktorius.

Susipazinau:

(parasas, data)

(vardas, pavarde)



